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1. Introduccion

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley General de Archivos (LGA), la Delegacion Administrativa a través de la
persona responsable de la Coordinacion de Archivos del Instituto de la Juventud Michoacana presenta el informe de las actividades
en materia de archivos que se han realizado durante el afio 2025.

Lo anterior con el objetivo principal de establecer y consolidar el Sistema Institucional de Archivos.

En este sentido, se elabora el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2025) del Instituto
de la Juventud Michoacana, considerando las actividades programadas, realizadas y no realizadas durante el presente afio, asi como
aquellas extraordinarias que surgieron en atencion a las necesidades identificadas en el instituto.

Por dltimo, y en relacion al capitulo 6 del PADA 2025 se informa que durante el periodo de ejecucién, no fue necesario aplicar el
control de cambios ya que no se presentaron modificaciones al documento originalmente aprobado.

Las actividades programadas se desarrollaron conforme a la planeacion establecida, sin ajustes en los objetivos, metas, cronograma o
responsables definidos. En consecuencia, el PADA 2025 mantuvo su estructura y contenido en una Unica versién vigente, garantizando
la continuidad operativa y el cumplimiento de las acciones previstas.
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2. Gestion de Riesgos

Durante la ejecucion del PADA 2025, se identificaron los siguientes riesgos como parte del seguimiento y control del programa:

Identificacion de riesgo

No instaurar el Grupo
Interdisciplinario.

Analisis de riesgo

Constituye parte clave del inicio de la
responsabilidad institucional en
materia archivistica. Ademas de que es
indispensable para la aprobacion de
Instrumentos de control internos.

Control de riesgo

Propiciar la instauracion del Grupo, para
iniciar la colaboracion con todas las areas.

No elaborar Reglas de Operacién del
Grupo Interdisciplinario

No se establecerian procedimientos
internos y funciones especificas de los
miembros del Grupo Institucional.

Propiciar las gestiones necesarias para la
elaboracién de las Reglas de Operacion.

Actualizacion de instrumentos de
control y consulta archivistica.

Constituye un punto clave, ya que sin
estos instrumentos actualizados y
formalizados, las gestiones posteriores
serian deficientes.

Vigilar la correcta elaboracion de los
instrumentos de control y consulta para
garantizar una gestién documental
adecuada

Capacitaciones no eficaces o la falta de
interés por parte de los responsables
de los archivos de tramite.

Provocaria una mala gestion
documental por parte de los
responsables.

Dar facilidades para llevar a cabo asesorias
personalizadas, de acuerdo al recurso de la
Institucion.

Con lo anterior se informa que se realizaron las actividades sin la actualizacion de los riesgos identificados por lo que no afectaron el
cumplimiento de las actividades planificadas, en consecuencia no fue necesario implementar acciones correctivas adicionales. Las
actividades se realizaron conforme a lo programado, manteniendo la continuidad operativa y la integridad de los procesos
archivisticos.
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3. Resultados

En el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) elaborado y publicado a principios del afio 2025 se contemplé como prioridad
la instalacion del Grupo Interdisciplinario, la ejecucion de las actividades y acciones para elaborar el Catalogo de Disposicién
Documental del JUMICH.

Por lo anterior se hace mencion de las actividades programadas, realizadas, no realizadas y extraordinarias del 2025.

Actividad 7 Estado Tipo Observaciones

ik Ratificar o Actualizar la estructura Vv Programada Se ratificaron integrantes con fecha 20 de
interna SIA enero y se actualizé el 21 de abril por
movimiento de personal.

2 Rescate de los documentos X Programada Al respecto se informa que se han revisado
dafiados por el siniestro. 3 de 10 cajas ubicadas en las oficinas de la
Subdireccién de Integracion al Desarrollo

Econdmico.

Por lo anterior se hace mencién que esta
tarea no se completé en su totalidad y
continuara su curso en el afio 2026.

3 Instaurar el Grupo v Programada Se instauro el Grupo Interdisciplinario con
Interdisciplinario. fecha 5 de Marzo.
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Aprobar Reglas de Operacién del
Grupo Interdisciplinario.

Programada

Se aprobaron los Lineamientos de
Operacién del Grupo Interdisciplinario de
Archivos con fecha 5 de marzo.

Se denominaron Lineamientos y no Reglas
por sugerencias de la Subsecretaria de la
Funcion Publica.

Actualizar el Cuadro General de
Clasificacion.

Programada

Se actualizé el instrumento de control con
fecha 5 de marzo y 26 de agosto
respectivamente.

Establecer el Plan de Trabajo para
la elaboracién de Fichas Técnicas
de Valoracion Documental”.

Programada

Se establecié el Plan de Trabajo en la
Primera Sesion Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario con fecha 5 de marzo.

Presentar “Proyecto de Fondos
Acumulados”

Programada

Se presento en la Segunda Sesién Ordinaria
del Grupo Interdisciplinario con fecha 26 de
agosto.

“Plan de Trabajo para la
elaboracion de Fichas Técnicas de

IH

Valoracién Documenta

7.1 Capacitaciones

Programada

Se llevd a cabo capacitacion a todo el
personal del WUMICH con fecha 19 de
marzo, se llevaron a cabo alrededor de 40
visitas en total con todas las Unidades
Administrativas, llenando 86 Fichas
Técnicas de Valoracion Documental,
validadas ante el Grupo Interdisciplinario
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7.2 Reuniones llenado de Fichas

7.3 Validacion de Fichas

7.4 Elaboracion CADIDO

de Archivos con fecha 21 de octubre del
presente afo.

Cumplir con el calendario de
sesiones del Grupo
Interdisciplinario.

Programada

Se llevaron a cabo 3 Sesiones Ordinariasy 1
Extraordinaria.

10

Asesoria y Capacitacion

Programada

Se realizaron 5 capacitaciones divididas en
10 sesiones en los cuales se tocaron temas
como la limpieza y desinfeccién de
documentos, instrumentos de control
archivistico como lo es el Cuadro General
de Clasificacion y el Catalogo de Disposicion
Documental, Procesos técnicos en la
oficialia de partes y Procesos Técnico en los
archivos de Tramite.

i il

Elaborar Proyectos de
Normatividad Interna “Oficialia
de partes”

Programada

Con fecha 26 de agosto se aprobaron ante
el Grupo Interdisciplinario los Lineamientos
generales para regular la recepcion
documental y de procedimientos en
materia de archivos del Instituto de la
Juventud Michoacana. Documento
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normativo que incluye normatividad
especifica de Oficialia de partes.

12

Elaborar Proyectos de
Normatividad Interna “Archivos
de Tramite”

Programada

Con fecha 26 de agosto se aprobaron ante
el Grupo Interdisciplinario los Lineamientos
generales para regular la recepcidn
documental y de procedimientos en
materia de archivos del Instituto de la
Juventud Michoacana. Documento
normativo que incluye normatividad
especifica para los archivos de tramite.

13

Elaborar el Informe anual de
cumplimiento del PADA 2025.

Programada

Se elabor6 el presente informe
considerando las actividades programadas,
realizadas y no realizadas durante el
presente afo.

14

Elaborar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2026.

Programada

Con fecha 15 de diciembre se mandé el
Proyecto del Programa Anual para el afio
2026 al Director General del Instituto de la
Juventud para su aprobacién. Por lo
anterior se hace mencién que se publicara
en la pagina oficial del JUMICH a mas
tardar el 30 de enero del afio 2026.
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4. Conclusiones

Podemos concluir que a lo largo del afio 2025, la Persona Responsable de la Coordinacién de Archivos del Instituto de la Juventud
Michoacana, llevé a cabo distintas actividades tendientes al cumplimiento de los objetivos planteados en el PADA 2025.

Es importante mencionar que las actividades que estaban programadas y las cuales no se cumplieron, se estableceran como prioridad
para lograr su cumplimiento en el PADA 2026.

Elaboro

anesa Garcia Uribe
Responsable de la Coordinacion de Archivos
del Instituto de la Juventud Michoacana.

Morelia, Michoacadn 19 de diciembre del 2025
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