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1. Presentacion

El Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA) es el Instrumento de Control
Archivistico que permite a un sujeto obligado establecer una clasificacion homologada,
tomando como base fundamental las atribuciones y funciones del ente productor, facilita
la localizacion de los expedientes y la reproduccién del proceso mediante el cual fueron
creados, asi como la disponibilidad e integridad de los archivos.

El CGCA elaborado por el Instituto de la Juventud Michoacana (IJUMICH) refleja la
estructura documental de manera logica y representa la documentacién generada y
recibida en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, ademas de tener el objetivo de
facilitar la localizacién fisica de los documentos y los expedientes producidos con la finalidad
de dar acceso a la informacién contenida en el acervo documental.

La estructura del CGCA sera jerdrquica y atendera a los conceptos bhasicos de fondo, seccidn,
serie, y subserie.
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2. Introduccion

La Ley General de Archivos (LGA) se publica el 15 de junio del 2018, siendo ésta de orden
publico y de observancia general en todo el territorio nacional y estableciendo en su articulo
1y 4 fraccion LVI como sujetos obligados de la misma los siguientes:

..."A cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los Poderes Legislativo, Ejecutivo
y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos; asi como
cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice
actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas y los municipios, asi como a
las personas fisicas o morales que cuenten con archivos privados de interés publico.”....

De manera paralela y debido a que el derecho a la informacion publica esta correlacionado
con el cumplimiento de las obligaciones en materia de archivo, la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y su homéloga en el Estado de Michoacan
de Ocampo también forman parte de las legislaciones que deben de ser observadas en las
Instituciones Publicas.

De tal forma que el Instituto de la Juventud Michoacana forma parte de los Sujetos
obligados en materia de Archivos y por tanto es su deber y obligacién cumplir las anteriores
disposiciones con el objetivo de garantizar el acceso a la informacidn publica contenida en
los documentos derivados de nuestras actuaciones conforme a nuestras atribuciones y
funciones.

El Instituto de la Juventud Michoacana de conformidad con lo establecido en el apartado
1.5. numeral 17 del Manual de Organizacion del Instituto de la Juventud Michoacana,
emitido el dia 9 de diciembre del afio 2019, en el cual establece que a la delegacién
administrativa le corresponde Integrar, sistematizar y mantener actualizado el archivo
documental del Instituto, en términos de las disposiciones normativas aplicables.

Como sujetos obligados y de acuerdo al articulo 13 de la LGA en donde se establece la
obligacion de elaborar instrumentos de control y consulta archivistica, entre ellos el CGCA .

Por lo anterior se desarrollé un plan de trabajo consistente en 2 etapas, capacitacion y
delimitacion de funciones.

El cuadro general de clasificacion archivistica es el instrumento técnico que refleja la
estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado;
el cual facilita el orden y la administracion de los documentos; garantizando el acceso a la
informacion y preservando el patrimonio documental del Estado.

Su elaboracién esta fundamentada en el Articulo antes mencionado, y responde a la
siguiente obligacion:
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..."Los sujetos obligados deberdn contar con los instrumentos de control y de consulta
archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y
disponibles.”.....

Los elementos que conforman el cuadro general de clasificacion archivistica son concebidos
como un mecanismo homogéneo, que facilita el control y el acceso a los documentos de
archivo; su clasificacion permite un nivel de comprension y utilidad de los archivos mediante
procedimientos archivisticos.

La codificacién es indispensable para la identificacion de la jerarquia en los niveles de
descripcion documental dentro del cuadro de clasificacion archivistica; propicia la adecuada
sistematizacion, organizacion de los documentos y ubicacién fisica. Los elementos utilizados
para la elaboracidn de este instrumento han sido considerados para que sean inteligibles,
de facil dominio, Utiles y accesibles para la identificacion de las categorias documentales.

De lo anterior se especifica que de acuerdo con la actualizacién de la metodologia
autorizada por el Archivo General de la Nacidn para la elaboracién del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental segtin: “Acuerdo CONARCH
-0-1-24,6”, especificamente en su parrafo tercero del capitulo I. INTRODUCCION en donde
a la letra dice:

....”En el desarrollo del instrumento se advierte la existencia de series comunes y se
ejemplifican. Sin embargo, es menester precisar que, este listado es tinicamente un marco
de referencia para los sujetos obligados por la Ley General de Archivos, sin que esto
implique una obligatoriedad en su aplicacion en los procesos de gestion documental y
administracion de Archivos en cada Sujeto Obligado.”.....

Por lo anterior el IJUMICH identifico las secciones, las series y/o subseries de acuerdo a la
delimitaciéon de sus funciones y atribuciones, y de igual forma se designé un codigo
alfanumeérico légico y consecutivo, ya que se considera que el acuerdo en mencion no
considera obligatorio aplicar las secciones y/o series comunes documentales referenciadas
en el mismo, es decir que dicho listado tiene el objetivo de ejemplificar mas no de establecer
una obligatoriedad de aplicacion en los procesos de gestion documental y administracién
de cada Sujeto Obligado incluyendo al JUMICH.

Por Gltimo es importante sefialar que la elaboracion de este instrumento fue posible gracias
a la implementaciéon de una metodologia con objetivos precisos desarrollados en
coordinacién con cada Unidad Administrativa de esta Institucion.
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3. Objetivo General

Establecer, a través del cuadro general de clasificacién archivistica, un sistema de
clasificacion con base en la normatividad vigente, que permita identificar de manera logica
y clara las categorias y niveles de descripcion, jerarquizacion y codificacién de los niveles
de: fondo, seccidn, serie y subserie de la documentacion producida por el Instituto de la
Juventud Michoacana.

4. Objetivos Especificos

|, Elaboracién de ldminas informativas con conceptos bdsicos y necesarios
para el llenado de cuestionarios;

ll.  Elaboracion y llenado de cuestionarios para cada Unidad Administrativa
pertenecientes al Instituto de la Juventud Michoacana; y,

lIl.  Con base en la recoleccién de informacion del objetivo anterior, identificar
las secciones comunes y sustantivas de cada unidad administrativa del
instituto, asi como clasificar las agrupaciones documentales, en fondo,
seccion, serie y subserie.
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5. Marco Juridico
Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

..."Articulo 6, el cual sefiala que: Toda persona tiene derecho al libre acceso a informacién
plural y oportuna, asi como a buscar, recibir y difundir informacion e ideas de toda indole
por cualquier medio de expresion. “....

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

..."Articulo 4. El derecho humano de acceso a la informacién comprende solicitar,
investigar, difundir, buscar y recibir informacion. Toda la informacién generada, obtenida,
adquirida, transformada o en posesion de los sujetos obligados es publica y accesible a
cualquier persona en los términos y condiciones que se establezcan en la presente Ley, en
los tratados internacionales de los que el Estado mexicano sea parte, la Ley Federal, las
leyes de las Entidades Federativas y la normatividad aplicable en sus respectivas
competencias...”

..."Articulo 10. Es obligacién de los Organismos garantes otorgar las medidas pertinentes
para asegurar el acceso a la informacién de todas las personas en igualdad de condiciones
con las demas. .....”

... Articulo 11. Toda la informacién en posesion de los sujetos obligados sera publica,

n

completa, oportuna y accesible,......

... Articulo 12. Toda la informacién publica generada, obtenida, adquirida, transformada o
en posesion de los sujetos obligados es publica y sera accesible a cualquier persona, para lo
que se deberan habilitar todos los medios, acciones y esfuerzos disponibles en los términos
y condiciones que establezca esta Ley, la Ley Federal y las correspondientes de las Entidades

n

Federativas, asi como demds normas aplicables.....

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales
del Estado de Michoacan de Ocampo.

.."Articulo 4. El derecho humano de acceso a la informacién comprende solicitar,
investigar, difundir, buscar y recibir informacién. Toda la informacién generada, obtenida,
adquirida, transformada o en posesion de los sujetos obligados es publica y accesible a
cualquier persona en los términos y condiciones que se establezcan en la presente Ley, en
los tratados internacionales de los que el Estado mexicano sea parte, la Ley Federal y la
normatividad aplicable en sus respectivas competencias;.....”
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..."Articulo 6. El Estado garantizara el efectivo acceso de toda persona a la informacién en
posesion de cualquier entidad, autoridad, 6rgano y organismo de los poderes Ejecutivo,
Legislativo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos;
asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos
o realice actos de autoridad en el Estado y sus municipios......”

..... ”Articulo 12. Toda la informacion publica generada, obtenida, adquirida, transformada o
en posesion de los sujetos obligados es publica y sera accesible a cualquier persona, para lo
que se deberan habilitar todos los medios, acciones y esfuerzos disponibles en los términos
y condiciones que establezca la Ley General y la presente Ley.....”

Ley General de Archivos.

...... ”Articulo 13. Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y de
consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos
actualizados y disponibles; y contaran al menos con los siguientes:

I Cuadro general de clasificacion archivistica; ....”
Manual de Organizacién del Instituto de la Juventud Michoacana.
Apartado 1.5. Numeral 17 a la Delegaciéon Administrativa le corresponde Integrar,

sistematizar y mantener actualizado el archivo documental del Instituto, en términos de las
disposiciones normativas aplicables.
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6. Conceptualizaciéon General

Con el objetivo de definir la organizacion y control de los documentos de archivos
producidos por las Unidades Administrativas del Instituto de la Juventud Michoacana en
cumplimiento de sus funciones y atribuciones, el cuadro general de clasificacion archivistica

se estructura con los niveles siguientes:

Fondo: Corresponde al conjunto de documentos producidos por el Instituto de la
Juventud Michoacana en el ejercicio de sus facultades, funciones y/o competencias,
el cual es identificado con el codigo Instituto de la Juventud Michoacana.
Secciones: corresponde a cada una de las divisiones del fondo documental Instituto
de la Juventud Michoacana, basada en las atribuciones de la institucion, las que a su
vez estan diferenciadas en sustantivas y comunes, identificadas con un numero
consecutivo y la letra “C” para las funciones comunes o “S” para las funciones
sustantivas, segln corresponda.

Series: corresponde a las divisiones de cada una de las secciones que corresponden
al conjunto de expedientes resultado en el desarrollo de una misma actividad,
tramite o asunto especifico.

Subseries: A la division de la serie documental. [sélo en caso de estar sustentada y
de ser necesaria esta subdivision].
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7. Glosario y acrénimos

Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos
obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia del soporte,
espacio o lugar que se resguarden;

Instrumentos de control archivistico: A los instrumentos técnicos que propician la
organizacion, control y conservaciéon de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo
vital que son el cuadro general de clasificacion archivistica y el catdlogo de disposicion
documental;

Responsable de la coordinacidn de archivos: Enlace administrativo adscrito a la Delegacion
Administrativa, que desempefia exclusivamente las funciones establecidas en el
lineamiento 1.5 numeral 17 del Manual de Organizacion del Instituto de la Juventud
Michoacana y las establecidas en las disposiciones aplicables para el Area Coordinadora de
Archivos;

Unidades Administrativas: A las unidades administrativas establecidas en el Manual de
Organizacion del Instituto de la Juventud Michoacana.

ACRONIMOS

CGCA: Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
IJUMICH: Instituto de la Juventud Michoacana.

C: Comunes,

S: Sustantivas.
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8. Metodologia aplicada

El cuadro general de clasificacion archivistica proporciona una estructura logica que
representa la documentacién producida en el ejercicio de las atribuciones o funciones del
Instituto de la Juventud Michoacana, facilitando su clasificacion y localizacion de cada
documento o expediente para su eficaz control y manejo.

Capacitacion y asesorias

Se elaboraron ldminas de informacion donde se dieron a conocer los conceptos basicos y
necesarios, asi como la estructura y la forma de elaboracion del cuadro general de
clasificacion archivistica, que constituye uno de los Instrumentos de control mas
importantes en la gestion archivistica.

Dichas presentaciones tuvieron el objetivo especifico de que todos los integrantes del
Instituto conocieran e identificaran los tres tipos de documentos, asi como la delimitacion
de sus funciones y atribuciones, y jerarquizacion de macro procesos y procesos especificos,
para la posterior identificacion de secciones, series y en casos muy especificos subseries.

En el proceso se observé que las Unidades Administrativas tuvieron dificultades para
delimitar sus funciones en macro procesos y funciones especificas por lo que se les dio la
oportunidad de realizar el llenado de manera posterior y a cada una de ellas se les brindo
asesoria personalizada para llegar a un resultado apegado a la realidad institucional pero
sobre todo cumpliendo con los principios archivisticos.

Aplicacién de cuestionarios de identificacion de Funciones Comunes y Sustantivas

Se elaboraron cuestionarios, para la identificacion de funciones comunes y funciones
sustantivas del instituto, a su vez se les solicito a las dreas que desglosaran en
procedimientos mas especificos y necesarios para el desarrollo y cumplimiento de las
secciones identificadas.

Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Una vez que se tuvieron claras las funciones y atribuciones del Instituto de la Juventud
Michoacana, y se llenaron cuestionarios, por parte de los responsables de cada Unidad
Administrativa, lo que permitié la identificacion de secciones y series para la elaboracion
del cuadro general de clasificacion archivistica. Identificando un total de: 12 secciones
comunes y 3 secciones sustantivas.

Validacion

La validacién del presente Instrumento de control de archivos se realizara ante el Grupo
Interdisciplinario del Instituto de la Juventud Michoacana, y se le dard a conocer a la Junta
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de Gobierno y posteriormente se atendera a lo establecido en la Ley de la materia a nivel
Estatal, una vez que haya sido aprobada y publicada.
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9. Codificacion

Consiste en asignar un cédigo de acuerdo a los niveles de organizacion identificados (Fondo,
Seccion, Series y/o Subseries), los cuales permiten identificar el nombre o titulo de la
categoria a la que hacen referencia, con el fin de abreviar, identificar y destacar su nivel de
jerarquia, con respecto al grupo documental al que pertenezcan.

Esta codificacion servird para crear el codigo de identificacion de los expedientes,
garantizando su disponibilidad y localizacion expedita.

Es importante sefialar que la codificacion se determiné tomando en consideracion la
metodologia autorizada por el Archivo General de la Nacién para la elaboracion del Cuadro
General de Clasificaciéon Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental segtin: “Acuerdo
CONARCH -0-1-24,6", especificamente en su parrafo tercero del capitulo I. INTRODUCCION
en donde a la letra dice:

... En el desarrollo del instrumento se advierte la existencia de series comunes y se
ejemplifican. Sin embargo, es menester precisar que, este listado es unicamente un marco
de referencia para los sujetos obligados por la Ley General de Archivos, sin que esto
implique una obligatoriedad en su aplicacion en los procesos de gestion documental y

24

administracién de Archivos en cada Sujeto Obligado.”.....

Por lo anterior el JUMICH identifico las Secciones, las series y/o subseries de acuerdo a la
delimitacién de sus funciones y atribuciones, y de igual forma se designé un cédigo
alfanumérico légico y consecutivo, tomando como referencia lo establecido en el listado
inmerso en dicho acuerdo pero considerando primordialmente los procesos de gestion
documental y administracion de Archivos del IJUMICH.

Ademis se utilizaron los siguientes Codigos:
[JUMICH: Para identificar el Fondo documental del Instituto de la Juventud Michoacana.
C: Para las Secciones Comunes identificadas en el JUMICH.

S: Para las Secciones Sustantivas identificadas en el JUMICH.
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10. Cuadro General de Clasificacién Archivistica del Instituto de la
Juventud Michoacana

HUMICH INSTITUTO DE LA JUVENTUD MICHOACANA

Codigo SECCIONES COMUNES

1C JURIDICO
2C COMUNICACION SOCIAL
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTARIO
aC COMITES INTERNOS
5C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
6C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS INFORMATICOS
7C RECURSOS FINANCIEROS
8C RECURSOS HUMANOS
9C CONTROL Y AUDITORIAS
10C RECURSOS MATERIALES
11C SERVICIOS GENERALES
12C GESTION DE ARCHIVOS
Codigo | FONDO
IJUMICH INSTITUTO DE LA JUVENTUD MICHOACANA
Codigo ' SECCIONES SUSTANTIVAS
15 ORGANIZACION Y PARTICIPACION SOCIAL
2S DESARROLLO ECONOMICO JUVENIL
3S SERVICIO SOCIAL
Cédigo FONDO
Nivel Ccédigo | Titulo
Seccién 16 JURIDICO
Serie 1C.1 Convenios
Subserie 1C.1.1 Concertacion Sector Privado sin recurso
Subserie 1C.1.2 Concertacion Sector Privado con recurso
Subserie 1C.1.3 Concertacion Sector Publico sin recurso
Subserie 1C.1.4 Colaboracion Sector Publico con recurso
Serie 1C.2 Atencion de demandas
Subserie 1C.2.1 Juicios civiles
Subserie 1C.2.2 Juicios laborales
Subserie 1C.2.3 Juicios mercantiles
Subserie 1C.2.4 Juicios administrativos
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’ Subserie | 1€.2.5 I Amparos |
Cadigo FONDO

Nivel Caodigo Titulo

Seccién 2.C COMUNICACION SOCIAL
Serie 2C.1 Campafias de difusion
Serie 2C.2 Boletines de Prensa
Serie 2C.3 Entrevistas
Serie 2CA4 Rueda de Prensa
Serie 2C.5 Manejo de Plataforma

Cadigo FONDO
Nivel | Cédigo Titulo
Seccién 1 3.C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y
! PRESUPUESTARIO
Serie 3C.1 Junta de Gobierno
Serie 3C.2 Informes de cumplimiento
Serie 3C.3 Integracion y dictamenes de manuales, normas
y lineamientos, de procesos y procedimientos.
Serie 3C.A4A Programas Anuales
Serie 3C.5 Mejora regulatoria

Cadigo
Nivel | Ccédigo = itulo g
“Seccién 4.C COMITES INTERNOS
Serie 4C.1 Comité de Etica
Serie 4C.2 Comité de Control Interno
Serie 4C.3 Comité de Transparencia
Serie 4C.4 Subcomité de capacitacién

Codigo FONDO
Nivel Cadigo Titulo
Seccion 5C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
Serie 5C.1 Solicitudes de informacion
Serie 5C.2 Denuncias
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Serie 5C.3 Recursos de revision
Serie 5C.4 Solicitudes ARCO
Serie 5C.5 Formatos de informacion de oficio

Cadigo | FONDO
Titulo
Seccién TECNOLOGIAS Y SERVICIOS INFORMATICOS
Serie 6C.1 Programas y Proyectos TICS
Serie 6C.2 Seguridad de la Informacion
Serie 6C.3 Desarrollo e Infraestructura del portal de
Internet

Codigo ' FONDO

Nivel . Cédigo Titulo
Seccion [7¢ RECURSOS FINANCIEROS

Serie 7C.1 Polizas de egresos

Serie 7C.2 Pdlizas de ingresos

Serie 7C.3 Pélizas de diario

Serie 7C.A Transferencias

Serie 7C.5 Ampliaciones

Serie 7C.6 Estados financieros

Serie TG Conciliaciones

Cadigo FONDO
Nivel Codigo Titulo
Seccion 8C | RECURSOS HUMANOS

Serie 8C.1 Expediente Unico de personal

Serie 8C.2 Nomina de pago del personal

Serie 8C.3 Control de asistencia (vacaciones, descansos y
licencias, incapacidades, etc.)

Serie 8C.4 Control disciplinario y descuentos

Serie 8C.5 Declaraciones patrimoniales

Codigo FONDO

JUMICH INSTITUTO DE LA JUVENTUD MICHOACANA

Nivel Cadigo Titulo
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Seccién | CONTROL Y AUDITORIA
Serie 9C.1 Auditorias externas y seguimiento
Serie 9C.2 Actas de entrega-recepcion

Cadigo FONDO
Nivel Cédigo Titulo e
Seccion 1 10.C . RECURSOS MATERIALES
Serie 10C.1 Expediente de compra
Serie 10C.2 Disposiciones de activo fijo
Serie 10C.3 Inventario fisico de bienes muebles

Cadigo FONDO
Nivel Codigo Titulo
Seccion 11.C SERVICIOS GENERALES

Serie 11C.1 Mantenimiento de bienes muebles e
inmuebles

Serie 11C.2 Pélizas de seguro de bienes muebles e
inmuebles

Serie 11C.3 Arrendamientos

Serie 11C.4 Prestacion de servicios

Codigo FONDO
Nivel Codigo Titulo
Seccién 12C ' GESTION DE ARCHIVOS
Serie 12C.1 Normatividad Interna en materia de archivos
Serie 12C.2 SIA
Serie 12C.3 Programa anual de Desarrollo Archivistico
Serie 12C.4 Informes de cumplimiento anuales
Serie 12C.5 Cuadro general de clasificacién archivistica
Serie 12C.6 Catalogo de disposicion documental
Serie 12C.7 Grupo Interdisciplinario
Serie 12C.8 Capacitaciones
Serie 12C.9 Diagnosticos en gestidn de archivos internos
Serie 12C.10 Transferencias documentales
Serie 12€:11 Bajas documentales
Serie 12C.12 Eliminaciones DCAI
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Codigo FONDO
JUMICH INSTITUTO DE LA JUVENTUD MICHOACANA
Nive| Codigo Titulo
SECCIoN JRGANIZACION Y PARTICIPACION SOCIAL JUVENI
Serie 1S.1 Terapias Psicoldgicas
Serie 15.2 Consultas Nutricionales
Serie 1S.3 Actividades
Serie 1S.4 Foros y Talleres
Serie 15.5 Padrdn de beneficiarios
Subserie 1S.5.1 Diagnosticos
Subserie 1S.5.2 Directorio de Organizaciones Juveniles
Serie 15.6 Consejos de Juventud
Serie 1S.7 Foros y talleres de prevencion

JUMICH INSTITUTO DE LA JUVENTUD MICHOACANA
Nivel Cadigo Titulc
;?iﬂﬂ(?tﬁ']?‘rm“ RRO| CONOMICO JUVENII
Serie 25.1 Convenios de desarrollo econdomico juvenil
Serie 25:2 Eventos de desarrollo econdmico juvenil
Serie 25.3 Capacitacién continua
Serie 25.4 Incubadoras
Serie 25.5 Bolsa de trabajo
Serie 25.6 Descuentos para capacitacion

Codigo FONDO

JUMICH INSTITUTO DE LA JUVENTUD MICHOACANA
Nive! Codigo Titulo
Seccion _ ' SERVICIO SOCIAI -
Serie 38.1 Expediente individual
Serie 35.2 Convenios de servicio social
Serie 35.3 Programas de servicio social
Serie 35.4 Inspeccion de programas
Serie 35.5 Eventos de servicio social
Serie 35.6 Convenios de desafiliacion
Serie 3S.7 Atencidn de becas
Serie 35.8 Talleres de orientacion vocacional
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13. Hoja de cierre

El presente Cuadro General de Clasificacidn Archivistica consta de 15
Secciones documentales, 78 Series documentales y 11 Subseries
documentales.

Funciones comunes

SECCION SERIES

(o{0]»][e{0)

1C JURIDICO

2C COMUNICACION SOCIAL

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTARIO
4C COMITES INTERNOS

5C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
6C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS INFORMATICOS

7C RECURSOS FINANCIEROS

8C RECURSOS HUMANOS

9C CONTROL Y AUDITORIAS

10C RECURSOS MATERIALES

1cC SERVICIOS GENERALES

12C GESTION DE ARCHIVOS

Hﬁbwwwqwmhmmw

Funciones sustantivas

CODIGO | SECCION SERIES

1S ORGANIZACION Y PARTICIPACION SOCIAL JUVENIL
2S DESARROLLO ECONOMICO JUVENIL
3S SERVICIO SOCIAL

7

6

8
el

El presente Instrumento de Control Archivistico anula y reemplaza todas y cada una de las
versiones anteriores para efectos de asignar clasificacion a los expedientes, es de caracter
obligatorio para todas las Unidades Administrativas del Instituto de la Juventud
Michoacana, ademads se hace la especificacion de que es un Instrumento de control es
perfectible, sistematico y mejorable de acuerdo a las necesidades documentales del
Instituto.

El presente instrumento fue elaborado con fundamento en el articulo
28 fraccion | de la Ley General de Archivos por la persona responsable
de la coordinacion de archivos.
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Elabafo:.. —

7 4/ -

(Lic. . kesly-Vanesa Garcia Uribe
Responsable de la Coordinacion de Archivos
del Instituto de la Juventud Michoacana

/

L"H

La presente foja corresponde a la actualizacion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica del Instituto de la Juventud Michoacana con fecha 26 de agosto del afio 2025.
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