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Michoacana

GOBIERNG DE MICHOACAN

ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA 2025 DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD MICHOACANA

En las oficinas del Instituto de la Juventud Michoacana (IJUMICH), con domicilio en calle
Ezequiel Calderon nimero 2451 dos mil cuatrocientos cincuenta y uno, colonia Camelinas
I, en la ciudad de Morelia del Estado de Michoacan, siendo las 11 once horas con 42
cuarenta y dos minutos del dia 21 veintiuno de octubre del afio 2025 dos mil veinticinco;
con fundamento en lo dispuesto por los articulos 50, 51, 52, 53 y demas aplicables de la
Ley General de Archivos, el lineamiento 1.5 numeral 17 del Manual de Organizacién del
Instituto de la Juventud Michoacana, asi como los articulos 1, 10, 11, 13, 15, 17 y demas

aplicables de los Lineamientos de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
IJUMICH, se convoco a la Primera Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de
Archivos al C. Lenin Lépez Garcia en cuanto Director General, Mtro. Samuel Antonio Garcia

Mendoza en cuanto Subdirector de Planeacion y Desarrollo Institucional, Lic. Daniel A
Rangel en cuanto Subdirector de Organizacién y Participacién Social, Lic. S&Fgio Jimén

Rodriguez en cuanto Subdirector de Integracion al Desarrollo Econédmico, Lic. Alejandrg
Cruz Ferreyra en cuanto Subdirector de Servicio Social y Pasantes, L.A. Augusto
Cuauhtémoc Pérez Barcena en cuanto Delegado Administrativo, C. Alejandra Inés Martinez
Santoyo en cuanto Responsable de la Coordinacion de Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones, Lic. Manuel Bautista Aguifiiga en cuanto Jefe de departamento de
Organizacion y Transparencia todos los anteriores del Instituto de la Juventud Michoacana;
Lic. Noemi Pedraza Chavez en cuanto Enlace Juridico, al Organo Interno de Control ambas
asignadas al Instituto de la Juventud Michoacana y dirigiendo la presente sesién la
Licenciada Lesly Vanesa Garcia Uribe en cuanto responsable de la Coordinacion de Archivos
del Instituto de la Juventud Michoacana, bajo los siguientes puntos:

I. Con la anuencia de los servidores publicos presentes se dio por iniciada formalmente la
segunda sesion del Grupo Interdisciplinario de Archivos a la que fueron convocados y e
desahogo del punto niimero UNO se procede al pase de lista:

1. Director General del Instituto de la Juventud Michoacana, Lenin Lopez Garcia;
- Presente

2. Subdirector de Planeacion y Desarrollo Institucional Licenciado Samuel Antonio
Garcia Mendoza;

- Presente
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- Presente

4. Subdirector de Integracién al Desarrollo Econdmico_Licenciado Sergio Jiménez
Rodriguez;

- Presente.
5. Subdirector de Servicio Social y Pasantes Licenciado Alejandro Cruz Ferreyra;
- Presente.

6. Delegado Administrativo Licenciado Augusto Cuauhtémoc Pérez Barcena;

- Presente.

7. Jefe de departamento de Organizacion y Transparencia Licenciado Manuel Bauti% (
Aguiiiga; é'

- Presente.

8. Jefa de Departamento de Resolucidon y Medios de Impugnacion, adscrita al Organo
Interno de Control, Maestra en Derecho Liliana Isabel Leon Nava, conforme a la
acreditacion expedida por el Lic. Francisco Ramirez Flores, Encargado del Despacho de
la Secretaria de Contraloria, de fecha 17 de octubre del 2025, con niumero de oficio
SC/UAOIC/777/2025;

- Presente.

- Coordinadora de Archivos: Se informa que la copia del oficio SC/UAOIC/777/20
se agrega al acta correspondiente para los efectos legales correspondientes.

9. Enlace Juridico Licenciada Noemi Pedraza Chavez;

- Coordinadora de Archivos: Se informa que en este momento no se encuentra
presente, nos indicé que venia en camino, se puede integrar en el transcurso de la
sesion.

10. Responsable de la Coordinacién de Tecnologias de la Informacién vy
Comunicaciones, Alejandra Inés Martinez Santoyo.

- Presente.

11. Su servidora, en cuanto Respo le\de la Coordinacién de Archivos Licenciada
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- Presente.

IIl. En el desahogo del punto nimero DOS informd que hay quérum para iniciar la sesion
por lo que los acuerdos que se tomen seran validos salvo las reservas de Ley, dando lectura

al siguiente orden del dia:

Lista de asistencia;

Declaracién del quérum legal para realizar la sesion;
Lectura y, en su caso aprobacion del orden del dia;
Integracion de nuevo miembro al Grupo Interdisciplinario de Archivos del JUMICH;
Avances en el Plan de trabajo para la elaboracién de Fichas Técnicas de Valoracién

bk W

Documental; y,
6. Presentacion y en su caso aprobacién del Catélogo de Disposicion Documental del

JUMICH.

1. Por lo que en el desahogo del punto nimero TRES se solicit6 a los miembros levantar la
mano en caso de estar de acuerdo con este punto; levantando la mano todos los presentes
y sin haber manifestaciones en contra, es aprobado el Orden del dia por unanimidad de los

presentes.

IV. Siguiendo con el Orden del dia se continla con el punto numero CUATRO "
correspondiente ala INTEGRACION DE NUEVO MIEMBRO AL GRUPO INTERDISCIPLINARIO \ ‘E

DE ARCHIVOS DEL JUMICH, al respecto se manifiesta lo siguiente: _-\'_‘

Responsable de la Coordinacion de Archivos --- De acuerdo con el articulo 50
fraccién IV de la ley general de archivos se informa que se integrard un nuevo miembro a
este grupo, Alejandra Inés Martinez Santoyo quien actualmente se desempefia como
Responsable de la Coordinacion de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones de est
instituto. Su incorporacion representa un avance significativo para el fortalecimiento de
pensamiento critico en los procesos de valoracion documental, al aportar una perspectiva
técnica que permitird optimizar el uso de herramientas digitales, la gestion de sistemas de
informacion y la preservacion de documentos electronicos. Esta sinergia entre el dmbito

archivistico y tecnoldgico contribuird a mejorar la toma de decisiones, promover prdcticas
mds eficientes y asegurar una gestion documental integral, moderna y alineada con lo
principios de la transformacion digital institucional. ‘

_ Por lo anterior, solicitd, a los presentes levantar la mano en el caso de estar de
acuerdo con la integracion de Afejandra como parte del Grupo Interdisciplinario de Archivos

del lnstifty
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Sin haber manifestaciones en contrario y por unanimidad, se tiene integrado el
Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto de la Juventud Michoacana quedando de

la siguiente manera:

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL IJUMICH

Cargo del Gl Nombre de las o los Servidores Cargos
Publicos
Juridica Lic. Noemi Pedraza Chavez Enlace Juridico del

IJUMICH

Planeacion y/o Mejora

Mtro. Samuel Antonio Garcfa Mendoza

Subdireccion de

continua Planeacion y Desarrollo
Institucional
=
Coordinacion de Archivos Lic. Lesly Vanesa Garcia Uribe Responsableﬁcl%)a/\
Coordinacionde
Archivos

Tecnologias de la
informacion

C. Alejandra Inez Martinez Santoyo

Responsable de Ia
Coordinacion de
Tecnologias de la
Informacion y
Comunicaciones

Unidad de Transparencia

Lic. Manuel Bautista Aguiniga

Jefe de Departamento
de Organizacion y
Transparencia

Organo  Interno  de

Control

Mtra. Suriel Netzari Velarde Cardenas

Organo Interno de
Control del JUMICH

Titulares de Unidades
Administrativas
Productoras

C. Lenin Lopez Garcia

Direccion General

Mtro. Samuel Antonio Garcia Mendoza

Subdirector de
Planeacion y Desarrollo
Institucional

Lic. Daniel Aboyte Rangel

Subdirectora de
Organizacion y
Participacion Social

Lic. Sergio Jimeénez Rodriguez

Subdirector de
Integracion al Desarrollo
Economico

Lic. Alejandro Cruz Ferreira

Subdirector de Servicio
Social y Pasantes

/L‘i)\Augusto Cuauhtémoc Pérez

Delegado Administrativo

Barcena
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V. Siguiendo con el Orden del dia y en relacién al punto nimero CINCO correspondiente a
los AVANCES EN EL PLAN DE TRABAJO PARA LA ELABORACION DE FICHAS TECNICAS DE
VALORACION DOCUMENTAL se hace mencién de lo siguiente:

Responsable de la Coordinacién de Archivos --- En la Segunda Sesion Ordinaria
celebrada el pasado 26 de agosto presentamos el primer avance correspondiente al llenado

de las Fichas Técnicas de Valoracién Documental, en esa ocasién llegamos a un porcentaje
de cumplimiento de 98 %, faltando 3 de las 86 Fichas que teniamos que completar de
acuerdo con las Series/Subseries identificadas en el Cuadro General de Clasificacion
Documental de JUMICH.

Se hace mencidn que el pasado 19 de septiembre se realizé la entrega de la ultima

Ficha Documental solicitada, logrando asi el 100% de cumplimiento en la actividad dos del
Plan de Trabajo para la elaboracién de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental.

Catalogo de Disposicion Documental JUMICH
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Por lo cual extiendo felicitaciones a todos los miembros del grupo que junto con su
personal participaron activamente en el llenado de las mencionadas Fichas.

Con lo anterior informo que estamos en condiciones de continuar con la tercera y
ultima actividad del Plan de Trabajo antes mencionado. Correspondiente a la Validacion.

Se hace mencidn que la Licenciada Noemi Pedraza Chdvez acaba de llegar a la sesion
y podemos continuar con la totalidad de los integrantes de este grupo.

VI. Siguiendo con el punto numero SEIS relativo al relativo a la PRESENTACION Y EN SU
CASO APROBACION DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL JUMICH, se
manifiesta lo siguiente:

Responsable de la Coordinacion de Archivos - De acuerdo con la actividad nimero
3 del Plan de Trabajo correspondiente se les hizo llegar por correo electrénico a todos y cada
uno de los miembros del Grupo el Proyecto del Catdlogo de Disposicion Docum
JUMICH, ya que segtin las politicas establecidas en el mismo se requiere la participacion
los miembros de este grupo para que de acuerdo a su especialidad y drea de conocimiento,
den su opinién técnica con el objetivo de determinar adecuadamente los valores, las
vigencias, y/o caracteristicas relevantes de los documentos que se generan en el Instituto.

(.
Les voy a mostrar el Catdlogo, es un documento general que trae su parte improductiva, zﬂ
sus objetivos, el instructivo de cémo utilizar ese catdlogo, el desarrollo del mismo que serian
los valores y las vigencias de las secciones y las series, y también un listado de
documentacion de comprobacion administrativa inmediata, este es un documento que
ustedes pueden y deben utilizar en cada una de sus unidades administrativas, para ir
formando sus expedientes de acuerdo a las series que ustedes mismos identificaron.

Por lo anterior ya se les mandé el documento a los presentes y les pregunto ¢ Alguien
quiere comentar algo?

Delegado administrativo --- Aqui ya viene un reto importante, son com
caminos o dos vertientes, una estd el reto de alld arriba, pero que hacer ahorita con lo que
tenemos, la sugerencia de Lesly, es que desde ahora ya empecemos a utilizarlo, por lo qu
el reto seria que todos estemos en la misma sintonia, como propuesta compafieros, como
poder reforzar o que nosotros identifiquemos qué es lo que tenemos, como aterrizarlo ya

en nuestras dreas para que nuestros archivos vayan teniendo ese orden, porque aqui por
os da la guia para qug lo que tenemos irlo clasificando, pero ya también lo que

mbién empezar a organizar la documentacion que
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tenemos en bodegas, comenzar con el cuartito pequefio que es donde esta documentacion
de Planeacién, Direccién y Delegacion, a lo mejor comenzar con esa drea como primer N
ejercicio, darnos un tiempo, a lo mejor diciembre para depurar, e identificar las necesidades \
que vamos a ir teniendo, desde material de proteccion y cajas. Sabemos que esto fue un
trabajo importante, pero de nada va a servir si no lo empezamos a aplicar.

/g

Subdirector de Integracién al Desarrollo Economico --- por ejemplo el dia viernes

77
”

17
!

4

T

hicimos un ejercicio con la Licenciada Lesly que nos acompafié en el drea de abajo para

7z

GRS

precisamente hacer una depuracién de expedientes que teniamos, creo que es algo
bastante util y yo creo que nos pudiéramos quedar hasta con dos. Es importante este tipo

de ejercicios, porque ahorita que estamos en temas de las series, y del manual de
procedimientos, probablemente tengamos que hacer un reajuste en el tema de las @/
documentales.

Responsable de la Coordinacion de Archivos --- Si, es importante también, po
ejemplo que si ustedes ya identificaron las series, empecemos a usarlas y de ahi mismo, nos
vamos a dar cuenta que nos falta y que nos sobra y que podemos agregar mds series 0 mds
secciones, esto se puede mejorar, pero si no lo empleamos, no vamos a saber si estd bien o
estd mal.

Subdirector de Planeacion y Desarrollo Institucional --- Yo si quisiera comentar,
después de esta sesion, considero se realiza lo del acta, a mi consideracién, deberian
hacérnoslo llegar a las diferentes dreas, para que fuera de que quede el acta, para poder
establecer una cronologia del cumplimiento de dicho catdlogo de disposicion porque si no
va a terminar en letra muerta, es una realidad que cuando no queda algo establecido de
manera legal y escrita, pues lo vamos dejando. Ya lo estamos dando como validando dentro
de esta sesidn, se pueda compartir con nosotros pero de manera oficial, pero estableciendo
tiempos para no dejarlo y de ser posible que mejor seria que antes de que acabe el ejercicio
fiscal tengamos un avance o no en nuestros archivos. Ademds en caso de que detectemos
que existen documentos de archivos que no estdn dentro de estas series por omisiones que

a lo mejor algunas dreas tuvimos dentro de los procedimientos que manejamos y a la
brevedad hacer esas sugerencias y establecer esas nuevas series. Pero que de manera oficial
nos la haga llegar la delegacidon. Porque también de ahi van a salir necesidades de bienes
materiales, como carpetas.

Enlace Juridico --- Yo creo ya con la informacion que mds o menos han comentado

27, 7, I 1
R




Instituto
de la Juventud
Michoacana

GOBIERNO DE MICHOACAN

Responsable de la Coordinacion de Archivos --- Atendidas las observaciones por los
miembros del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto, y de conformidad con los
articulos 13, 28 fraccién primera, 30 fraccion cuarta, 50, 51 y demds aplicables de la Ley
General de Archivos, asi como el articulo 10 fracciones primera y segunda de los
Lineamientos de operacion del Grupo Interdisciplinario del Instituto de la Juventud
Michoacana, se solicita a los miembros levantar la mano en el caso de estar de acuerdo con
aprobacion del Instrumento mencionado.

Por lo anterior se informa que el mencionado documento aprobado s
integrado en el expediente WUMICH/12C.6/1/2025.

Recuerden que tanto el Cuadro General de Clasificacion y el Catdlogo los pueden
encontrar en el portal de Internet del IJUMICH en la seccion del Sistema Institucional de
Archivos.

Ahora bien agotados todos y cada uno de los puntos del Orden del dia, pregunté a los
asistentes si desean realizar algun otro comentario general.

Director General ---- Bueno seria interesante aqui Delegado que hagamos el
recorrido y ver mds o menos donde podemos adaptar el espacio del archivo y también ver
el tema presupuestal, para analizar cudnto nos va a costar, para ir viendo el tema del
presupuesto, pero todo el respaldo para que se pueda llevar a cabo este tema de archivo,
bien somos de las pocas dependencias que lo estd haciendo de esta manera, y pues
felicitarlos a todos, porque sé que todos estuvieron colaborando y contribuyendo para que
esto fuera una realidad, y asi como estamos siendo ejemplo en algunos temas al interior
del Instituto, en tema de archivos también lo estamos haciendo, y pues felicidades Lesly de
verdad lo reconozco, y yo creo que en Diciembre que es cuando estamos mds tranquilos
podemos hacer ese ejercicio. Y pues bdsicamente felicitarlos y pues hagamos que siga
siendo un ejemplo el Instituto de la juventud no solo en politicas publicas en materia juvenil
sino también en temas administrativos como lo estamos haciendo ahorita con el tema de
archivo, esa seria mi aportacion.

Responsable de la Coordinacion de Archivos --- Yo si queria comentar algo y como
comentario Final todo esto de los Instrumentos de control, incluyendo el Cuadro General de
Clasificacion y el Catalogo de Disposicion Documental ha sido un trabajo que representa un
_~ esfuerzo tanto de la delegacion a través de la Coordinacion de Archivos, en conjunto con
cada una de las dreas que han participadg, ya sea porque acudieron a las capacitaciones o

ér que llenaron sus respectivas fichas o atendieron las indicaciones, todos y cada uno de
7

nosotros elaboramos estos instrumentos en\conjunto, entonces mds alld de que se hayan

aprobado que es algo muy importa nivel\de cumplimiento legal, mds alld de eso estos
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instrumentos se realizaron con la finalidad de utilizarlos, de aplicarlos a nuestro trabajo

W=
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diario, sé que los cambios no se van a ver de la noche a la mafiana y no les pedimos eso,

pero si les pedimos a todos responsabilidad e interés en aplicarlos diariamente, direccion
por parte de los subdirectores, bajar la orden a todo su personal, de empezar a aplicar los
instrumentos, empezar a elaborar sus expedientes de acuerdo a la clasificacion que ustedes
mismos establecieron, recuerden que todo lo que ustedes hacen, cada documento que
elaboran o que elabora su equipo de trabajo tiene un valor y como tal debemos de
reconocer ese valor y esa importancia, darle formalidad y orden en cada cosa que hagamos.
Por lo que es importante aplicar estos instrumentos de control, ya sea el cuadro de

clasificacidn para ir formando los expedientes con el orden establecido. /{"

O en su caso el catdlogo de disposicion documental para observar los plazos de
vigencias de los documentos, y darle fluidez al ciclo vital de los documentos. Llenar dia con '\ f
dia los inventarios de expedientes, identificar los que ya estdn en la etapa de archivo de

concentracion, o en su caso los expedientes que ya se puedan dar de baja.

Es por ello que en los préximos dias, se les hardn llegar los formatos de Cardtulas o
portadas de expedientes, formatos de Inventarios documentales, los cuales serdn de
aplicacion inmediata y obligatoria.

Por parte de la coordinacion de archivos, nuestro trabajo no termina aqui,
emplearemos visitas de verificacion en cada unidad administrativa para vigilar el
cumplimiento de los compromisos que en este grupo se hayan comentado. Y también
estamos comprometidos y nos ponemos a su disposicion para sequir capacitando y
aclarando dudas, pero lo mds importante es trabajar en conjunto para lograr el
cumplimiento de nuestras obligaciones en materia de archivos, por que recuerden que esto
es un trabajo en conjunto.

Por lo que en virtud de no existir alguna otra intervencién y que no existieron mas asuntos

que tratar se dio por concluida la Primera Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario
del Instituto de la Juvelntud Michoacana siendo las 12 doce horas con 12 doce minutos de

la presente fecha, fifpando de conformidad al margen y al calce, los que en ella

tos legales pertinentes.

intervinieron para los e
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Integrantes del Grupo Interdisciplinario de-Archivos

del Instituto de la JuventW‘rcfﬁfana

MTRO. SAMUELANTONIO GARCIA MENDOZA LIC. DANIEL' ABOYTE RANGEL
SUBDIRECT PLANEACION Y DESARROLLO SUBDIRECT@ORA DE ORGANIZACION Y
INSTITUCIONAL. PARTICIPACION SOQIAL

ENEZ RODRIGUEZ LIC. ALEYANDRO CRYZ FERREIRA
SUBDIRECT@R DEINTEGRACION AL SUBDIREQTOR DE SERYICIO SOCIAL Y
ECONOMICO PASANTES

JEL BAUTISTA AGUINIGA
JEEE DE DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION
Y TRANSPARENCIA

LIC. LESEY VANESA GARCIA URIBE

RESPONSABLE DE LA COORDINACION DE
ARCHIVOS

M. EN D. LILIANA ISABEL LEON NAVA LIC. NOEM{ PEDRAZA CHAVEZ
JEFA DE DEPARTAMENTO DE RESOLUCION Y ENLACE JURIDICO ASIGNADO AL IJUMICH
MEDIOS DE IMPUGNACION ADSCRITA AL
ORGANO INTERNO DE CONTROL EN SUPLENCIA
DEL OIC ADSCRITO AL INSTITUTO.

La presente foja corresponde a la Primera Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
Instituto de la Juventud Michoacana, de fecha 21 de octubre del ano 2025,
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